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Proiect finanţat printr-un Grant acordat de Islanda, Liechtenstein si Norvegia
Proiectul “Sistem national de monitorizare pe termen lung a bioacumulării metalelor grele aeropurtate (BIOMONRO)” este sustinut în cadrul Programului RO04 – ”Reducerea Substantelor Periculoase”, 

Beneficiar: Institutul de Biologie Bucuresti al Academiei Române (IBB)
Contract nr. 3452 din 19.05.2015
Numărul de înregistrare în IBB: 1788 din 19.05.2015
Acronim: BioMonRo
Nr.înreg. IBB: 992/12.04.2016

                  APROBAT,
                  DIRECTOR,

                                                                                                           ACAD. OCTAVIAN POPESCU
CAIET DE SARCINI

pentru achizitia publica Servicii de publicitate  in vederea implementarii proiectului Proiectului “Sistem national de monitorizare pe termen lung a bioacumulării metalelor grele aeropurtate (BIOMONRO)”

este sustinut în cadrul Programului RO04 – ”Reducerea Substantelor Periculoase”,

Proiect finanţat printr-un Grant acordat de Islanda, Liechtenstein si Norvegia
Contract nr. 3452 din 19.05.2015
Numărul de înregistrare în IBB: 1788 din 19.05.2015
AUTORITATEA CONTRACTANTĂ

Institutul de Biologie București , București, Splaiul Independenței nr. 296, sector 6;

OBIECTUL ACHIZIȚIEI

Autoritatea contractantă urmează să încheie un contract privind achiziția de servicii de publicitate, în cadrul proiectului “Sistem national de monitorizare pe termen lung a bioacumulării metalelor grele aeropurtate (BIOMONRO)” care este sustinut în cadrul Programului RO04 – ”Reducerea Substantelor Periculoase”, proiect finanţat printr-un Grant acordat de Islanda, Liechtenstein si Norvegia

Cod CPV:  79341000-6, 79950000-8, 72413000-8
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentația pentru elaborarea și prezentarea ofertei și constituie ansamblul cerințelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică.

Cerințele impuse vor fi considerate ca minimale. În acest sens orice ofertă prezentată care se abate de la prevederile caietului de sarcini va fi luată în considerare dar numai în măsura în care propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerințelor minimale din caietul de sarcini.

Detaliile tehnice

Elaborarea ofertei va tine seama de următoarele preturi
	Denumire serviciu/produs
	UM
	Nr UM
	Pret unitar fara TVA
	Pret total fara TVA

	Realizarea de bannere de prezentare a proiectului – care vor face  parte din acţiunile de promovare, în cadrul conferinţelor și seminariilor derulate în cadrul proiectului
	buc.
	3
	666,67
	2.000,01

	Editarea şi diseminarea de pliante și broşuri de prezentare a obiectivelor şi realizărilor proiectului 
	buc.
	1000
	4,17
	4170

	Dezvoltarea unei pagini web bilingvă, dedicată proiectului în care vor fi prezentate sistematic activităţile și obiectivele proiectului precum şi rezultatele obţinute în cadrul acestuia
	buc.
	1
	2.166,67
	2.166,67

	Organizarea unui seminar pe tema “Biomonitorizarea metalelor grele aeropurtate - de la concept la practică”
	buc.
	1
	4.166,67
	4.166,67

	Organizarea unui workshop pe tema “Sistemul național de biomonitorizare a metalelor grele aeropurtate” 
	buc.
	1
	4.166,67
	4.166,67

	Organizarea unei conferinţe de încheiere a proiectului în care vor fi prezentate pe larg rezulatele obţinute precum şi impactul pe termen lung și scurt al acestora
	buc.
	1
	8.333,33
	8.333,33

	Realizarea şi expunerea unui panou publicitar al proiectului prin care vor fi prezentate datele de identificare a proiectului
	buc.
	1
	5.833,33
	5.833,33

	Realizarea şi expunerea plăcii permanente a proiectului prin care vor fi prezentate datele de identificare a proiectului
	buc.
	1
	833,33
	833,33


Elaborarea, prelucrarea și tipărirea materialelor de vizibilitate, respectiv realizarea de bannere de prezentare a proiectului (3 buc.) – care vor face parte din acţiunile de promovare, în cadrul conferinţelor și seminariilor derulate în cadrul proiectului și editarea şi diseminarea de pliante și broşuri de prezentare a obiectivelor şi realizărilor proiectului ( total 1000 buc)

Oferta tehnică și prețul vor cuprinde atât costurile de elaborare a conținutului materialelor-machetare (creație/prelucrare grafica și DTP) precum și tipărirea/multiplicarea, ambalare și livrare, și după caz instalare. Beneficiarul va pune la dispoziție textul și elemente grafice/fotografii. Totuși, dacă este cazul, prestatorul va asigura vectorizare elemente și achiziționare fotografii din biblioteci de imagini online (max. 3 buc./ macheta) 

Numărul total de machete de realizat este de 9, după cum urmează. Pentru bannere -3 machete, pentru pliante -3 machete, pentru broșuri -3 machete.
Toate machetele vor fi elaborate în conformitate cu prevederile din Manualul de Comunicare și Design pentru Granturile SEE (accesibil la adresa http://eeagrants.org/Results-data/Toolbox-for-programmes/Communications ) și vor conține siglele aferente finanțatorului, operatorului de program și  titlul proiectului și alte detalii stabilite împreună cu Beneficiarul.

Machetele vor fi predate Beneficiarului în format electronic. Acesta va solicită avizul Operatorului de Program –Ministerul Mediului, Apelor și Pădurilor, și numai după obținerea acestui aviz Beneficiarul va emite ordinul de tipărire/multiplicare a materialelor de publicitate. În cazul în care Operatorul de Program solicită modificări ale machetelor, acestea vor fi transmise prestatorului, care va opera aceste modificări, până la obținerea avizului.

1.1. Bannere (inclusiv sistem de prezentare) -3 bucăți astfel:

· Banner orizontal de 2000x700mm- print policromie full color – material textil indoor (inclusiv finisare - tiv, capse)

· Sistem Rollup banner dublu de 85 cm și print dublu compatibil (850 x 2000 mm, print policromie full color – material mat indoor)

· Sistem rollup banner simplu telescopic 80 cm și  print compatibil (800 x 2000 mm, print policromie full color – material mat indoor)

1.2.  Pliante și broşuri - total 1000 bucăți astfel:

· Pliant A4 / 3 policromie față – verso, lucios, 130 gr. Dimensiuni: 210 x 297 mm format deschis, 210 x 99 mm format închis, , finisare: două biguri (pliat în trei)-600buc

· Broșură format A5, 4 pagini, policromie față - verso, hârtie lucioasă, 160gr, finisare-capsare-400buc
Dezvoltarea unei pagini web bilingvă, dedicată proiectului în care vor fi prezentate sistematic activităţile și obiectivele proiectului precum şi rezultatele obţinute în cadrul acestuia.
Prestatorul va realiza o pagină web de prezentare, dedicată proiectului ce va conține informații despre proiect, anunțuri de presă, comunicate și legături utile către website-ul Ministerului Mediului, Apelor și Pădurilor, al Operatorului de program etc. Pagina Web va fi găzduit ca subdomeniu la adresa www.ibiol.ro, cu posibilitate de transfer ulterior pe un domeniu dedicat proiectului.
Pagina Web va fi elaborata în conformitate cu prevederile din Manualul de Comunicare și Design pentru Granturile SEE (accesibil la adresa http://eeagrants.org/Results-data/Toolbox-for-programmes/Communications ) și va conține siglele aferente finanțatorului, operatorului de program și  titlul proiectului și alte detalii stabilite împreună cu Beneficiarul.

Un exemplu de pagina web similară, poate fi găsit la http://www.tpae.ro/

Operatorul economic selectat va trebui să asigure elaborarea site-ului astfel: 

·  webdesign personalizat, profesional și cu impact; 

·  introducere conţinut inițial; 

·  instruire de bază pentru o persoană (angajat al  Beneficiarului) care se va ocupa cu update-urile pagini (în cazul în care se ofertează un website cu CMS). 

Cerinţe generale – website

Pagina va trebui să respecte următoarele cerinţe minimale:

· 20 pagini de conținut

· formular de contact

· asigurare interfaţă și conținut în limba română și engleză,

· paleta de culori folosită va fi în conformitate cu manualul de comunicare mai sus menționat.

· Compatibiliatte desktop și mobil

· Responsive Web Design

· asigurarea serviciilor de optimizare de bază,

· asigurare servicii de prevenire și combatere a riscurilor de securitate;

· înscriere în motorul de căutare Google

· Site-ul va fi înscris în cel puțin unul dintre sistemele de monitorizare a traficului (gen Google Analytics).

· Structurarea informaţiei se va face în mod arborescent, cu categorii și subcategorii. Harta site-ului se va genera şi actualiza automat. 
Tehnologia  utilizată   în  dezvoltarea  paginii web  nu  trebuie  să  implice  costuri  suplimentare  de  licenţiere din partea Beneficiarului. Conţinutul  va  fi  optimizat  pentru  utilizarea  browser-elor:  Internet  Explorer, Microsoft Edge  Firefox,  Opera,  Chrome, Safari.

Timpul mediu de încărcare a unei pagini: max. 5 sec. la o conexiune de tip DSL cu viteză de până la 5 Mbs;

Prestatorul va asigura, de la predarea site-ului, pe durata contractului (7 luni), cu titlu gratuit și prin mijloace proprii, rezolvarea disfunctionalitatilor de dezvoltare apărute și corectarea erorilor de aplicație apărute.

După dezvoltarea și publicarea paginii web de către prestator, Beneficiarul va solicită avizul de conformitate Operatorului de Program –Ministerul Mediului, Apelor și Pădurilor. În cazul în care Operatorul de Program solicită modificări ale pagini web, acestea vor fi transmise prestatorului, care va opera aceste modificări (redesign) cu titlu gratuit, până la obținerea avizului de conformitate.

Organizarea evenimentelor de promovare

Se dorește organizarea unui seminar pe tema “Biomonitorizarea metalelor grele aeropurtate - de la concept la practică”, a unui workshop pe tema “Sistemul național de biomonitorizare a metalelor grele aeropurtate”,  și a conferinţei de încheiere a proiectului. 

IBB va organiza seminarul cu tema “Biomonitorizarea metalelor grele aeropurtate - de la concept la practică”. Se preconizează participarea a cel puţin de 50 persoane (elevi, studenţi, specialişti, reprezentanţi ai ministerelor de resort, etc). 

IBB va organiza workshopul cu tema “Sistemul național de biomonitorizare a metalelor grele aeropurtate”. Se preconizează participarea a cel puţin de 50 persoane (echipa IBB, reprezentanţi ai Ministerului Mediului, Apelor și Pădurilor și ai Agenției Naționale pentru Protecția Mediului). 

La conferinţa de încheiere a proiectului, organizată de IBB se preconizează participarea a cel puţin 70 de personae.

Tuturor participanţilor grupurilor ţintă li se va aplica principiul egalităţii de şanse şi al nediscriminării.

Organizarea și desfășurarea evenimentelor se vor face în următoarele condiţii:

Perioada de desfășurare (estimată): 

Seminar- iunie 2016,

Workshop- mai 2016

Conferinta de închidere a proiectului – iulie 2016-august 2016

locația: București.

Durata: 1/2 zi, 

· Asigurarea sălii și a dotărilor necesare desfăşurării conferinţei

Prestatorul va asigura următoarele:

-
sala de conferinţe, localizată în incinta unui hotel de minim 3 stele sau a unui centru de conferinţe - poziţionare centrală/semicentrala, uşor accesibilă. Număr de persone pe scaune între 50-100 de persoane (în funcție de organizare), 70-100 de persoane în cazul conferinței de închidere;

-
sala trebuie să fie prevăzută cu dotările necesare desfăşurării în condiţii foarte bune a conferinţelor: mobilier (masă pentru prezidiu şi scaune pentru participanţi), instalaţie de climatizare funcţională, echipamente audio-video (ecran, video-proiector, laptop, instalaţie de sonorizare, înregistrare, minim 2 microfoane fixe la prezidiu şi minim 2 microfoane mobile), flipchart, markere, cabină de traducere (dacă este cazul);

- 
se vor asigura la prezidiu minim 2 aranjamente florale adecvate,  apă (plată şi carbogazoasă) și pahare.

-
prestatorul trebuie să asigure personalul necesar (minim 2 persoane) pentru suport organizatoric și tehnic, în sala în care se va desfăşura conferinţa; 

-
sala de conferințe trebuie sa aibă un spaţiu de recepţie adecvat pentru primirea şi înregistrarea participanţilor, precum şi pentru distribuirea materialelor informative. Cel puțin o persoană din personalul pus la dispoziție de prestator va asigura, pe toată durata de desfăşurare a evenimentului, la intrarea în sala de conferinţe sau alăturat, înregistrarea participanţilor pe listele de prezenţă, distribuirea materialelor informative și publicitare, informarea, îndrumarea acestora; Recepția hotelului va asigura stampilarea delegațiilor participanților veniți din afara orașului.

-
la locul de desfăşurare a conferinţei se va permite postarea de afişe și/sau roll-up care conţin informaţii despre proiect; 

-
unitatea hotelieră sau centrul de conferinţe trebuie să dispună de căi de acces pentru persoanele cu dizabilități: rampe de acces și grupuri sanitare pentru persoanele cu dizabilități;

· Servicii de asigurare a pauzelor de cafea/masa


Vor fi asigurată o masă de prânz pentru un număr de aprox. 70 de persoane și welcome coffee, în cadrul aceluiaşi hotel sau a centrului de conferinţe, respectându-se următoarele cerinţe minime:

-
welcome coffee unde se va servi următoarele: cafea expresor, cafea decofeinizată, lapte, zahăr, sucuri naturale (minim 2 tipuri), ceai (minim 2 tipuri), apă (plată şi carbogazoasă)- servita atât la pahare cat și la sticle de 1/2l (pentru a putea fi luate în sala de conferința), produse de patiserie sărate şi dulci – minim 3 tipuri din fiecare; 

-
prânzul va fi organizat în stil de bufet suedez şi va fi asigurat pentru aprox. 70 de persoane. Restaurantul/locaţia de servire a prânzului se va afla în incinta hotelului și va avea suficiente locuri la mese pentru servirea bufetului suedez aşezat la masă, indiferent de numărul persoanelor cazate care vor servi masa în restaurantul hotelului și care nu participă la evenimentul din proiect:

-
masa de prânz trebuie să conţină aperitive (cel puţin 3 sortimente), fel principal, cald – minim 3 sortimente (care sa includă carne, inclusiv peşte și vegetariene), desert – minim 2 sortimente, apă (plată şi carbogazoasă), sucuri naturale (3 tipuri), fructe, cafea expresor, cafea decofeinizată, lapte, zahăr; 

Prestatorul va suporta pentru seminar și workshop, difuzarea unui comunicat de presa post-eveniment, iar în cazul conferinței de închidere, a două comunicate (pre și post conferința), către minim un flux de presa cu diseminare la nivel național,

Prestatorul va realiza un raport al conferinței în cel mult 10 zile lucrătoare de la finalizare, ce va conține cel putin:

- Lista de participanți, și lista de distribuire a materialelor, semnate de fiecare dintre aceștia

- extrase din presa pentru comunicate

Realizarea şi expunerea unui panou publicitar al proiectului, precum și a  plăcii permanente a proiectului prin care vor fi prezentate datele de identificare a proiectului

Prestatorul va asigura tipărirea, finisarea, livrarea și instalarea unui panoul publicitar al proiectului, pentru exterior.

Caracteristici tehnice:

· dimensiuni 200 cm(latime) pe 300 cm (inaltime) material poliplan 

· inclusiv finisare - tiv, capse, fante de vânt - dacă este necesar

Se va folosi pe cât posibil, macheta din anexa 1. Daca este necesară realizarea unei  altei machete, pentru printarea în condiții optime, machetarea  va fi asigurată de către prestator. 

Placa permanenta (gravata, personalizata și colorata) a proiectului, caracteristici tehnice:

· aluminiu anodizat de 2 mm

· dimensiuni  300 x 200 x 2 mm.

· Printare în trei culori (Dark blue: PMS C 187 Red: PMS C 647 Black at 70%

· Găuri pentru fixare

Pentru ambele produse (panou și placă), se vor respecta prevederile din Manualul de Comunicare și Design pentru Granturile SEE (accesibil la adresa http://eeagrants.org/Results-data/Toolbox-for-programmes/Communications ) .  Ordinul de tipărire/gravare se va da doar obținerea avizului Operatorul de Program, asupra machetei prezentate de prestator.
Avizat,
Manager de Proiect,

Sorin Stefănuț
Manager Adjunct,

Mihaela Constanța Ion

Întocmit,
Expert Achizitii,

Monica Joițoiu
Anexa 1. Machetă panou publicitar
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