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INSTITUTUL DE BIOLOGIE BUCURESTI

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Institutul de Biologie Bucuresti al Academiei Romane (IBB) a fost infiintat prin
H.C.M. 1808/12.12.1960 si H.G. nr. 1220/1990, ca unitate de cercetare in subordinea
Academiei Romane.

Art. 2 (1) Institutul este persoana juridicd romana de interes public si functioneaza in
conformitate cu actele normative care reglementeaza activitatea institutilor publice de
cercetare din cadrul Academiei Romane (forul tutelar), precum si ale reglementarilor proprii
adoptate in limitele conferite prin lege.

(2) Este acreditat ca institut de cercetare, unitate componenta a sistemului de cercetare-
dezvoltare de interes national, in baza dispozitilor H.G. 1062/2011 si in conformitate cu
Decizia Presedintelui Autoritatii Nationale de Cercetare Stiintifica nr. 9634 din 14.04.2008,
anexa nr. 2, pozifia 6.

(3) Este coordonat de Sectia de Stiinte Biologice din cadrul Academiei Romane, iar in
cazul activitatilor economico-financiare de aparatul central al Academiei Romane, in raport cu
dispozitiile Statutului Academiei Romane.

Art. 3 (1) Institutul are sediul in Romania, Bucuresti, Splaiul Independentei, nr. 296,
sector 6, cod postal 060031, existand in acest sens, in afara cadrului legislativ precizat la art. 1
si 2, si Cartea funciard individuald cu numarul 72302 a Municipiului Bucuresti, sector 6, cu
numarul cadastral 8520 precum si nota Primariei Municipiului Bucuresti cu numarul
754549/12268/06.08.2008 privind confirmarea adresei postale.

(2) Institutul Tsi mai desfigoard activitatea in stafiunea ecologica Sulina, situata n
judetul Tulcea, orasul Sulina, pe strada a ll-a la numarul 35. Stafiunea nu are personalitate
juridica si este administratd de IBB conform H.G. 1705/2006, anexa 17.

(3) De asemenea, activitatea institutului se mai desfdsoara si in statiunea ecologica
Posada, intr-un spatiu obtinut prin inchiriere cu Regia Nationald a P&durilor fara ca statiunea
sa aiba personalitate juridica.

Art. 4 (1) Institutul administreaza fondurile primite de la bugetul de stat, prin forul tutelar
— Academia Romana, in conditiile legii.

(2) Veniturile proprii realizate din donatii, contracte (cu finanfare bugetara si/sau
extrabugetara) sunt administrate autonom, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare si in
raport cu dispozitile Statutului Academiei Romane art. 43, alin. 4, conform aprobarii
Directorului si/sau Consiliului de Administratie si/sau Consiliului $tiintific, dupa caz.

CAPITOLUL II. OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 5 Scopul institutului 7l constituie realizarea de cercetari stiinfifice fundamentale si
avansate, precum si activitati conexe (difuzarea rezultatelor cercetarilor efectuate prin
publicatii, consultantd, sesiuni stiintifice, cursuri postuniversitare, studii de impact etc) in
domeniile biologie, ecologie, biochimie, contribuind prin aceasta la dezvoltarea cunoasterii i la
influentarea n sens pozitiv a evolutiei societatii romanesti.
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Art. 6 Cercetarile se efectueaza pe baza de programe si proiecte de cercetare, avizate
de Consiliul Stiintific si aprobate de Sectia de Stiinte Biologice din cadrul Academiei Romane,
in raport cu dispozitiile Statutului Academiei Romane, art. 15, alin. 5, precum si pe baza de
contracte cu partenerii publici si privafi interesati in cercetarea unor fenomene si procese
circumscrise obiectului de activitate al institutului. Participd impreuna cu alte institute din
componenta Sectiei de Stiinte Biologice sau a altor seciii ale Academiei Roméane, precum si
din afara Academiei Romane, la elaborarea unor cercetari cu caracter interdisciplinar si/sau
transdisciplinar.

Art. 7 Pentru realizarea obiectului de activitate, institutul vizeaza urmatoarele obiective majore:

1) stabilirea domeniilor prioritare de cercetare in cadrul institutului, Tn acord cu Planul
National de Cercetare-Dezvoltare si corelarea continud a programelor proprii de cercetare-
dezvoltare cu cele ale Uniunii Europene;

2) cresterea vizibilitatii cercetarii si a prestigiului cercetatorilor din cadrul institutului, prin
stabilirea unor indicatori de performanta in cercetare in acord cu standardele internationale;

3) dezvoltarea resursei umane;

4) dezvoltarea unei infrastructuri de cercetare performante pe plan mondial care sa permita
realizarea unor cercetari de varf.

Art. 8 Pentru atingerea acestor obiective majore, institutul va desfasura Tn cadrul
structurilor sale de cercetare, urmatoarele activitati:

1) organizarea perfectionarii personalului de cercetare si atestarea acestuia, prin diferite
forme acceptate, inclusiv doctoratul, cursuri postuniversitare etc. in raport cu dispozitiile legale
in vigoare si ale Statutului Academiei Romane;

2) colaborarea cu unitatile de proiectare tehnologica, unitatile productive precum si noile
societati create in domeniul cercetarilor stiintifice;

3) aplicarea tehnicilor experimentale moderne Tn cercetare;
4) sustinerea contributiei pe care cercetétorii o pot aduce la promovarea stiintei.

CAPITOLUL lll. CONDUCEREA INSTITUTULUI DE BIOLOGIE BUCURESTI

SECTIUNEA 1 — Consiliul Stiintific

Art. 9 (1) Consiliul Stiintific este structura de conducere stiintifica a institutului, numit in
raport cu dispozitiile cuprinse in Statutul Academiei Romane. Este alcatuit din membri de drept
(director, director adjunct, secretar stiintific, coordonatorii departamentelor de cercetare),
membri alesi (din cadrul celor trei departamente de cercetare: Departamentul de Taxonomie,
Ecologie si Ocrotirea Naturii, Departamentul de Microbiologie, Departamentul de Biologia
Dezvoltarii), invitat permanent — un reprezentant al asistentilor de cercetare stiintifica si invitati
ocazionali: contabil sef, sef serviciu resurse umane, sef serviciu administrativ, in functie de
problemele puse in discutie).

(2) Numarul membrilor alesi va fi distribuit astfel:

- Departamentul de Taxonomie, Ecologie si Ocrotirea Naturii — 6 membri (daca pozitia de
director adjunct/secretar stiintific provine din cadrul departamentului, atunci numarul membrilor
alesi va fi de 5);
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- Departamentului de Microbiologie — 5 membri (daca pozitia de director adjunct/secretar
stiintific provine din cadrul departamentului, atunci numarul membrilor alesi va fi de 4),

- Departamentul de Biologia Dezvoltarii - 4 membri (daca pozitia de director adjunct/secretar
stiintific provine din cadrul departamentului, atunci numarul membrilor alesi va fi de 3),

(3) Are in principal urmatoarele atributii:

a. definitiveaza proiectele programelor de cercetare si de relatii cu straindtatea pentru a fi
fnaintate Sectiei de Stiinte Biologice din cadrul Academiei Roméne;

b. analizeaza si avizeaza activitatile de cercetare realizate Tn institut;

c. avizeaza rezultatele concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de cercetare din
cadrul institutului pe care le inainteaza spre confirmare Sectiei de $tiinte Biologice din cadrul
Academiei Romane;

d. stabileste tematica si data sesiunilor si simpozioanelor stiinifice organizate de institut;

e. aproba structura publicatiilor proprii (reviste, proceedings, volume etc) coordonate de
institut;

f. aprobad sau avizeaza, dupa caz, toate documentele elaborate de doctoranzii
fnmatriculati la IBB, in acord cu prevederile Regulamentului de organizare si desfasurarea a
Scolii doctorale a Academiei Romane;

g. aprobd anual continuarea activitatii cercetatorilor stiintifici gradul | care doresc
continuarea activitatii in cadrul institutului dupa implinirea varstei standard de pensionare;

i. ia masuri pentru valorificarea lucrarilor de cercetare;

j. asigura functionarea periodica a reuniunilor ori a seminariilor stiinfifice;

k. asigurd executarea sarcinilor trasate de catre conducerea Academiei Romane si de
Seciia de Stiinte Biologice;

. asigurda, Tmpreund cu Comisia de Etica, respectarea normelor de eticd de catre
cercetatorii institutului;

m. se pronuntd asupra participarii cercetatorilor din cadrul institutului care solicita
finantare de la bugetul institutului la congrese, mese rotunde, conferinte, cursuri etc, in
strainatate;

n. avizeaza depunerea propunerilor de proiecte de cercetare care au un buget mai mare
sau egal cu 100.000 EUR;

0. aduce la indeplinire hotararile luate de Academia Roména;

p. indeplineste orice alte atributii privind activitatea stiintifica a institutului.

(4) Dezbaterile si hotararile luate de catre Consiliul $tiintific sunt consemnate in procese-
verbale. Participantii la sediniele Consiliului Stiintific vor semna figa de componenfa a
Consiliului Stiintific. Aceasta se considera parte integranta din procesul verbal al sedintei.

SECTIUNEA 2 - Consiliul de Administratie

Art. 10 (1) Consiliul de Administratie este un organ intern de conducere administrativa a
institutului si este numit in raport cu dispozitiile Statutului Academiei Romane. Este alcatuit din
director, director adjunct, secretar stiintific, contabil sef, sef serviciu resurse umane, sef serviciu
administrativ si coordonatorii departamentelor de cercetare. Dezbaterile si hotararile Consiliului
de Administratie (care au caracter obligatoriu pentru toti salariafii) sunt consemnate in procesul
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verbal Tntocmit la fiecare sedinta. Consiliul de Administratie se intruneste ori de cate ori este
nevoie, la cererea oricaruia dintre membrii sai si are in principal urmatoarele atributii:

a. ia toate masurile necesare pentru asigurarea bunei desfagurdri a activitatii de
cercetare in corelatie cu hotararile Consiliului $tiintific;

b. aproba cheltuielile gospodaresti in functie de solicitarile departamentelor si de bugetul
institutului;

c. analizeaz3, stabileste si negociaza preturile si tarifele pentru prestatiile institutului;

d. analizeazd si decide asupra oportunitatii, sub aspect financiar-administrativ, a
incheierii contractelor de cercetare stiintifica;

e. raspunde de administrarea legald si eficienta a patrimoniului institutului;

f. sprijind sub aspect administrativ — financiar valorificarea lucrarilor de cercetare, a
rezultatelor acestora;

g. aproba regulamente si norme interne specifice activitatii institutului (regulamentul de
organizare si functionare, regulamentul intern etc.);

i. stabileste cadrul general al bazei si bancii de date si informatii ale institutului;

j. aproba cadrul general organizatoric si financiar, al realizarii serviciilor si studiilor;

k. urméareste si evalueazd periodic sub aspect organizatoric — financiar, derularea
programelor $i proiectelor;

|. stabileste modul de folosire a resurselor extrabugetare in scopul stimularii si
cointeresarii in activitate a personalului;

m. stabileste planul de dotare al institutului Tn baza propunerilor primite de la cercetatori;

n. elaboreazé propuneri pentru actualizarea organigramei si a statutului de functiuni al
institutului;

0. aproba darea de seama anuald, bilanful si proiectul bugetului de venituri gi cheltuieli;

p. poate dispune si alte masuri, in conditiile legii, pentru buna desfasurare a activitatii.

SECTIUNEA 3 — Directorul

Art. 11 (1) Este conducadtorul executiv al institutului, exercitdndu-gi atribufiile n
conformitate cu legile in vigoare, cu Statutul Academiei Romane, cu Regulamentul Intern si cu
prezentul Regulament, cu hotaréarile Consiliului $tiintific si al Consiliului de Administratie si a
prevederilor cuprinse n contractul de management.

(2) Directorul este desemnat prin concurs pe o perioadd de 4 ani, in conformitate cu
dispozitiile din Statutul Academiei Romane.

(3) Directorul are urmatoarele atributii:

a. reprezinta institutul Tn relatiile acestuia cu institufii din fara si stréinatate, precum si cu
alti agenti economici publici si privati;

b. coordoneaza activitatea compartimentului financiar — contabil prin contabilul sef, a
biroului management personal si control intern managerial prin seful serviciului resurse umane,
administrativ-logisticd prin seful serviciului administrativ precum si a celorlalte structuri
organizatorice prin sefii acestora;

c. definitiveaza, in colaborare cu directorul adjunct, cu secretarul stiintific si cu sefii de
departamente stiintifice, proiectele programelor de cercetare si de relafii cu strainatatea
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ale institutului si le supune discutiei Consiliului de Administratie si Consiliului Jtiintific, Tn
vederea Tnaintarii lor spre aprobare Sectiei de $tiinte Biologice din cadrul Academiei Romane;

d. asigurd, impreuna cu directorul adjunct, cu secretarul stiinfific si cu sefii de
departamente realizarea programelor de cercetare avizate de Secfia de $tiinte Biologice si
aprobate de Adunarea Generald a Academiei Romane;

e. este ordonator tertiar de credite potrivit legii;

f. monitorizeazé publicarea si valorificarea rezultatelor cercetarii stiintifice realizate;

g. asigura cadrul general organizatoric pentru promovarea initiativei, angajarea si
responsabilitatea fiecarui cercetator in activitatea proprie de cercetare a acestuia. In acest
sens, departamentele de cercetare colaboreaza pentru realizarea unor proiecte, prin
flexibilizarea participarii interdisciplinare a cercetatorilor la realizarea proiectelor;

h. coordoneaza colectivul de redactie al publicatiilor institutului delegand colectivului
redactional responsabilitatea referitoare la structura, continutul si adecvarea teoretica a
lucrarilor publicate sub egida institutului;

i. se pronuntid asupra participdrii cercetatorilor la congrese, mese rotunde, conferinte,
cursuri in strainatate, atunci cand angajeaza institutul;

j. initiazd si organizeazd manifestarile stiintifice ale institutului, asigurdnd mobilizarea
personalului institutului Tn realizarea acestor manifestari;

k. prezintd dari de seama anuale Sectiei de Stiinte Biologice din cadrul Academiei
Romaéne;

l. Indeplineste si alte atributii care Ti revin, potrivit cadrului legal in vigoare, Statutului
Academiei Romane si prezentului Regulament, fiind raspunzator pentru intreaga activitate a
institutului.

SECTIUNEA 4 - Directorul Adjunct

Art. 12 (1) Este desemnat prin concurs pe o perioada de 4 ani, In raport cu dispozitiile
din Statutul Academiei Romane si ale Legii 319/2003. Este subordonat directorului.

(2) Atributiile directorului adjunct sunt urmatoarele:

a. coordoneazd, Tmpreund cu secretarul stiintific, activitatea departamentelor de
cercetare din punct de vedere stiintific;

b. sprijind directorul institutului Tn Tndeplinirea tuturor atributiilor sale, inlocuindu-| ori de
cate ori acesta lipseste;

c. coordoneaza elaborarea proiectelor programelor de cercetare, urmarind modul de
realizare a acestora;

d. indruma si supravegheazé realizarea manifestarilor stiinifice ale institutului, sprijinind
directorul in asigurarea relatiilor institutului cu alte institutii din tara si strainatate;

e. monitorizeaza valorificarea efectivd a rezultatelor cercetarii stiintifice precum si
colaborarilor institutului cu alte institutii;

f. monitorizeaza realizarea contractelor de cercetare si a studiilor institutului;

g. executd si alte activititi de conducere pe baza delegdrii de atributii, competente si
responsabilitati din partea directorului institutului.
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SECTIUNEA 5 — Secretarul $tiintific

Art. 13 (1) Este desemnat prin concurs pe o perioada de 4 ani, in raport cu dispozitiile
din Statutul Academiei Romane si ale Legii 319/2003. Este subordonat directorului institutului.

(2) Secretarul stiintific are urmatoarele atribufii:

a. asigurd coordonarea stiintifica a activitatii departamentelor de cercetare, impreuna cu
directorul adjunct;

b. asigura serviciile administrative colaterale studiilor doctorale desfagurate de IBB, sub
coordonarea directd a directorului institutului, cu aprobarea Scolii doctorale a Academiei
Romane sau a Departamentului de Stiintele vietii, medicale si agricole ale Scolii doctorale a
Academiei Romane.

c. raspunde de realizarea efectivd a manifestarilor stiintifice organizate de catre institut;

d. elaboreazi rapoartele de activitate a institutului, participand la definitivarea, impreuna
cu directorul adjunct, a proiectelor programului de cercetare;

e. sprijina directorul in coordonarea colectivelor de redactie ale publicatiilor institutului;

f. monitorizeaza realizarea efectiva a valorificarii stiinfifice;

g. asigurd si coordoneazi realizarea bazei de date si informatii a institutului, conform
cadrului general stabilit de Consiliul Stiintific.

CAPITOLUL IV. STRUCTURA ORGANIZATORICA SI ATRIBUTIILE
CONDUCATORILOR DE STRUCTURI ORGANIZATORICE

SECTIUNEA 1 — Structura organizatorica

Art. 14 Structura organizatoricd a institutului este alcatuitd din ansamblul functiilor si
raporturile de subordonare dintre acestea.

Art. 15 Tn cadrul structurii organizatorice, cu avizul Sectiei de Stiinte Biologice si
aprobarea Presedintelui Academiei Roméane, se pot organiza structuri organizatorice (servicii,
birouri, compartimente, departamente) cu incadrarea in numarul maxim de posturi aprobat.

Art. 16 1) Pentru cercetatorii stiintifici gradul | si Il cu rezultate deosebite, concretizate
prin lucrari in reviste internationale cotate ISI, cu aprobarea Consiliului de Administrafie si/sau
a Consiliului Stiintific, la propunerea Directorului, se poate stabili nivelul de grup leader, fara
implicatii financiare sau de altd natura din partea institutului sau a forului sau tutelar. Acesta
poate coordona in colaborare cu seful ierarhic superior, dupa caz, activitatea cercetatorilor din
echipa in care isi desfagoara activitatea.

2) Salariatilor le este interzisa utilizarea in relatiile cu institutul si cu alte institutii a unei
alte functii decat cea pe care sunt incadrati, o detin, este specificata in contractul individual de
munca, este aprobatd de conducerea institutului si este comunicata salariatului in scris, la
momentul dobandirii acesteia sau la cererea scrisa a salariatului. Nerespectarea acestei
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prevederi conduce la desfacerea contractului de muncé pe motive disciplinare cu mentionarea
in scris a motivului desfacerii contractului de munca.

Art. 17 In cadrul IBB sunt organizate si functioneaza urméatoarele structuri:

1) Departamentul de Taxonomie, Ecologie si Ocrotirea Naturii:

- stationar cercetare Posada;

- stationar cercetare Sulina;

- centrala ornitologica romana (COR);

- sera,;

- vivariu,

- colectii internationale (Herbar BUCA, BUCM);

2) Departamentul Microbiologie;

3) Departamentul de Biologia Dezvoltarii;

- Microscopie electronica;

4) Serviciul Resurse Umane;

- Birou management personal si control intern managerial;

- Birou documentare;

5) Serviciul Tehnic - Administrativ,

- Birou administrativ;

- Compartiment tehnic;

6) Compartimentul Financiar-Contabil;

7) Compartiment achizitii publice;

8) Birou juridic.

SECTIUNEA 2 — ATRIBUTIILE CONDUCATORILOR DE STRUCTURI
ORGANIZATORICE

2.1. Conducatorii structurilor administrative

Art. 18 Conducétorii structurilor organizeaza, conduc si raspund de ntreaga activitate a
structurilor din subordine, in conformitate cu legislatia in vigoare si cu prezentul Regulament. Ei
raspund Tn fata conducerii institutului de activitatea desfagurata.

Art. 19 Tn indeplinirea sarcinilor care le revin, conducdtorii structurilor au urmatoarele
atributii si competente generale:

1) organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea compartimentelor din subordine;

2) elaboreaza si propun spre aprobare planuri si proceduri specifice, monitorizeaza si
controleaza aplicarea acestora, intreprind méasuri corective sau preventive necesare, in scopul
Tmbunatéatirii continue a performantelor.

3) intocmesc propuneri privind bugetul de venituri si cheltuieli si programul anual al
achizitiilor publice pentru structura pe care o conduc si le transmit compartimentului financiar-
contabil care, ulterior analizei si centralizarii, le prezinta conducerii, spre aprobare;

4) asigurd buna informare si perfectionare a personalului din subordine, astfel incat
acesta s&-si poata indeplini corespunzator sarcinile si obiectivele.
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5) raspund de organizarea activitatii structurii pe care o conduc, avand in vedere
atributiile profesionale ale fiecarui salariat si urmarind sistematic realizarea acestora la
termenele stabilite;

6) stabilesc si comunica responsabilitatile si competentele specifice personalului din
subordine;

7) repartizeaza spre rezolvare corespondenta si celelalte lucrari care intra in atributia
compartimentelor pe care le conduc si dau indrumarile necesare in vederea rezolvarii acestora
la termen si Tn bune conditii;

8) semneazd/avizeaza, dupd caz, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si
corespondenta elaborate in compartimentul respectiv;

9) aproba concediile de odihna pentru personalul din subordine, aproba invoirile in
interes personal ale salariatilor din subordine;

10) propun solutii pentru imbunatatirea activitétii structurii pe care o conduc;

11) propun structura cheltuielilor necesare pentru buna organizare si functionare a
structurii pe care o conduc, pentru a fi incluse in proiectul de buget al institutului;

12) elaboreazi fisele de post pentru personalul din subordine gi le actualizeaza ori de
cate ori este necesar, asigurandu-se de transmiterea acestora la Biroul management personal
si control intern managerial,

13) monitorizeaza performantele personalului subordonat si intreprind actiuni pentru
cresterea performantelor acestuia;

14) evalueazé performantele profesionale individuale ale personalului din subordine si se
asigura de transmiterea in termen a figelor de evaluare la Biroul management personal si
control intern managerial;

15) identifici obiectivele si riscurile aferente proceselor din domeniul de responsabilitate
si intreprind mé&suri pentru atingerea obiectivelor si eliminarea/tinerea sub control a riscurilor;

16) asigura coeziunea echipei si previne posibilele stari conflictuale intre salariatj;

17) asigura respectarea codurilor, regulamentelor, procedurilor, deciziilor si a celorlalte
acte interne aplicabile la nivelul institutiei, propunand, atunci cand este cazul, sancfiunile
disciplinare;

18) prezintd inform&ri la cererea conducerii institutului, cu privire la activitatea
desfasurata;

19) asiguré elaborarea procedurilor de sistem si/sau operationale care privesc activitatea
compartimentelor din subordine, registrul riscurilor, chestionarul de autoevaluare precum si alte
documente impuse de controlul intern managerial;

20) indeplinesc alte atributii prevazute de dispozitile legale in vigoare sau stabilite de
conducerea institutiei;

Art. 20 Pe timpul absentei conducatorilor de structuri, sefii ierarhici directi vor desemna
persoanele care sa-i inlocuiasca.
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2.2. Coordonatorii departamentelor de cercetare

Art. 21 1) Asigurd coordonarea departamentelor de cercetare pentru realizarea
proiectelor programelor de cercetare specifice domeniului, precum si realizarea cercetarilor
interdisciplinare, indeplinind urmatoarele atribufii:

a. elaboreaza proiectele programelor de cercetare si repartizeaza capitolele si
subcapitolele pe cercetatori conform pregatirii acestora. Totodata, urmaresc realizarea
modulelor si lucrarilor de cercetare finale inscrise in programul de cercetare, asigurand
coordonarea de ansamblu a continutului proiectului de cercetare;

b. raspund de realizarea bazei de date, a bancii informatizate si a bazei documentare a
sectorului pe domeniul specific, indrumand prelucrarea si structurarea acestora in indicatori
relevanti;

c. sprijind si Indruma cercetatorii in specializarea lor profesionald, in perfectionarea
metodelor si instrumentelor de cercetare;

d. sprijina cercetéatorii pentru valorificarea rezultatelor cercetarii si integrarea acestora in
circuitul stiintific national si international;

e) intocmesc fisele de evaluare si fisele postului pentru salariatii din subordine;

f) fac parte din comisia de monitorizare din IBB;

g) realizeaza orice alte sarcini primite din partea conducerii institutului.

(2) Coordonatorul de departament este numit de director, dupa consultarea Consiliului
Stiintific. Este subordonat secretarului stiintific si directorului adjunct.

(3) Nu poate fi numit coordonator de departament salariatul incadrat cu contract individual
de munca pe perioada determinata.

CAPITOLUL V. ATRIBUTIILE STRUCTURILOR ORGANIZATORICE

SECTIUNEA 1 — Departamentul de Taxonomie, Ecologie si Ocrotirea Naturii

Art. 22 Directiile de cercetare stiintificd din cadrul Departamentului de Taxonomie,
Ecologie si Ocrotirea Naturii sunt:

- evaluarea biodiversitatii specifice Tn ecosisteme naturale acvatice si terestre;

- studiul evolutiei ecosistemelor naturale sub influenta factorilor antropici si de mediu;

- taxonomia si corologia speciilor de macrofungi, licheni, briofite si plante superioare din
Flora Romaniei;

- taxonomia si corologia speciilor de animale nevertebrate si vertebrate din Fauna
Romaniei;

- identificarea habitatelor de interes national si comunitar si aprecierea starii lor de
conservare Tn vederea dezvoltarii retelei nationale de arii naturale protejate, precum si a retelei
europene "Natura 2000".

Art. 23 In cadrul departamentului functioneaza urmatoarele laboratoare:

1) Ecologie
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Laboratorul de Ecologie Terestra "Nicolae Botnariuc"
Laboratorul de Ecologie Acvaticad "Ludovic losif Urban Rudescu”
Laboratorul de Ecologia Microorganismelor

Laboratorul de Etologie

Laboratorul de Ocrotirea Naturii "Nicolae Boscaiu"

2) Zoologia Nevertebratelor

o Laboratorul de Zoologia Nevertebratelor "lonescu Mihai Andrei"
o Laboratorul de Acarologie
e Laboratorul de Entomologie

3) Zoologia Vertebratelor

o Laboratorul de Ihtiologie "Petre Banarescu"

o Laboratorul de Herpetologie "lon Eduard Fuhn"
o Laboratorul de Ornitologie "Maria Paspaleva"

o Laboratorul de Mamalogie

4) Micologie

o Laboratorul de Micologie "Olga Savulescu"
» Laboratorul de Lichenologie

5) Botanica

Laboratorul de Algologie "lon D. Carausu"

Laboratorul de Briologie "Traian Stefureac”

Laboratorul de Sistematica Plantelor

Laboratorul de Taxonomia Plantelor "Traian Savulescu"
Laboratorul de Fitosociologie "Vasile Sanda"

6) Bioinformatica
o Laboratorul de Bioinformatica "Mircea Oltean”
» Laboratorul de utilizare a Inteligentei Artificiale in Biologie

SECTIUNEA 2 — Departamentul de Microbiologie

Art. 24 Directiile de cercetare stiintificd din cadrul Departamentului de Microbiologie sunt:

- diversitatea taxonomica, structural si fiziologicd a microorganismelor din medii
naturale cu conditii normale si extreme (de temperatura pH, concentratie ionica);

- studiul relatlel structura/functle in contextul adaptarii la conditii de mediu extreme si ostile;
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- identificarea si studiul la nivel celular si molecular a unor structuri si metaboliti cu
potential bio(nano)tehnologic;

- studiul microorganismelor din medii cu concentratii mari de poluanti in vederea utilizarii
acestora in tehnologii complementare de bioremediere a mediilor poluate.

Art. 25 Tn cadrul departamentului functioneaza urmatoarele laboratoare:

1) Laboratorul de Crio-Microbiologie

) Laboratorul de Biotehnologie
) Laboratorul de Microbiologia Alimentelor
) Laboratorul de Bionanotehnologie
) Laboratorul de Biodeteriorare si Biocuratare
) Laboratorul de Bioremediere
) Laboratorul de Microbiologia Spatiala
) Laboratorul de Microbiologie Archaea
) Laboratorul de Microbiologie Bacteria
10) Laboratorul de Biologie Moleculara

O 0O ~NOU N

SECTIUNEA 3 — Departamentul Biologia Dezvoltarii

Art. 26 Directile de cercetare stiintificda din cadrul Departamentului de Biologia
dezvoltarii sunt:

- caracterizarea la nivel celular si biochimic a proceselor de dezvoltare in vitro, a
unor specii de plante protejate din Flora Romaniei in vederea conservarii ex situ si a exploatarii
potentialului lor biotehnologic;

- dezvoltarea unor metode de conservarea a genomului vegetal prin crioconservare;

- crearea unei banci active de culturi de tesuturi vegetale in vederea conservarii
unor specii spontane, periclitate, din flora autohtona;

- identificarea si caracterizarea metabolitilor secundari cu importanté biotehnologica;

- utilizarea culturilor in vitro de tesuturi si celule vegetale in vederea identificarii si
caracterizarii unor metaboliti secundari cu importanta biotehnologica.

Art. 27 Tn cadrul departamentului functioneaza urmatoarele laboratoare:
Laboratorul de Citohistologia Plantelor
Laboratorul de Embriologia Plantelor
Laboratorul de Micromorfologia Plantelor
Laboratorul de Micromultiplicarea Plantelor
Laboratorul de Microscopie Electronica - SEM
Laboratorul de Microscopie Electronica - AFM
Laboratorul de Conservarea Semintelor
Laboratorul de Crioconservare
Colectia de plante "in vitro"

Laboratorul de Biocontrol

Laboratorul de Biotehnologia Plantelor
Laboratorul de Bionanotehnologia Plantelor
Laboratorul de Genetica Plantelor
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SECTIUNEA 4 — Serviciul Resurse Umane (S.R.U.)

Art. 28 Serviciul Resurse Umane are urmatoarea structurd organizatorica: Biroul
Management Personal si Control Intern Managerial si Biroul Documentare.

Art. 29 S.R.U. asigura indeplinirea atributiilor specifice in domeniul resurselor umane,
formarii, pregatirii profesionale, organizarii si gestiunii de personal, organizarea si functionarea
arhivei si a bibliotecii institutului.

Art. 30 S.R.U. are urmatoarele atributii principale:

a) aplicd strategia institutului referitoare la gestionarea resurselor umane, la pregatirea
profesionala si la dezvoltarea carierei personalului;

b) asigura aplicarea legislatiei in domeniul resurselor umane privind recrutarea,
angajarea, evaluarea, promovarea, mobilitatea, sanctionarea, incetarea raporturilor de munca
ale salariatilor;

c) Tmpreuna cu contabilul sef fundamenteaza cheltuielile de personal, n vederea
elaborarii proiectului bugetului de stat si al bugetului rectificat;

d) fintocmeste, verificA si propune spre aprobare catre Director statele de
functii/personal, in conformitate cu structura organizatorica aprobata, actualizeaza statele de
functii/personal n conformitate cu dispozitiile legale;

e) asigurd Tntocmirea si transmiterea situatiilor statistice din domeniul de competents,
potrivit actelor normative in vigoare;

f) asigurd, in colaborare cu celelalte structuri, intocmirea si modificarea, dupa caz, a
regulamentului de organizare si functionare, a regulamentului intern si a metodologiei de
concurs pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante;

g) monitorizeaza intocmirea si actualizarea de catre conducatorii de compartimente a
fiselor de post, asigura asistentd de specialitate in legatura cu activitatea de Tntocmire a
acestora si asigura gestionarea lor conform prevederilor legale;

h) gestioneaza procesul de realizare a evaluarii i a Tntocmirii rapoartelor/figselor de
evaluare a performantelor profesionale individuale.

i) asigura elaborarea planului anual de perfectionare profesionala a personalului;

j) asigura activitatea privind implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese;

k) elaboreazd si implementeazd politicle n domeniul sistemului de control
intern/managerial;

- responsabilul de control intern/managerial are atributii, Tn conformitate cu legislatia n
vigoare;

) asigurd implementarea strategiei privind functionarea corespunzatoare a arhivei si

bibliotecii, in concordanta cu politica generala a institutiei.
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SECTIUNEA 5 — Serviciul Tehnic — Administrativ

Art. 31 Serviciul Administrativ are urmatoarea structura organizatorica: Biroul
administrativ si Compartimentul tehnic.

Art. 32 Serviciul Administrativ asigura desfasurarea activitatilor administrative din
cladirile institutului si are urmatoarele atributii principale:

1) mtocmeste referatele de necesitate pentru buna desfasurare a activitatii,

2) organizeaza intretinerea si efectuarea reparatiilor pentru cladiri, dotari si alte active
din patrimoniul institutiei;

3) asiguré urmérirea Tntretinerii si repardrii mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

4) asigura reparatule curente, intretinerea, curdtenia si administrarea cladirilor;

5) organizeaza, coordoneaza gi controleazi 1 impreuna cu contabilul sef utilizarea corecta
si eficienta a fondurilor de investitii;

6) urmareste Tncheierea contractelor pentru noile investiti si acfioneaza pentru
asigurarea la termen a documentatiei tehnice;

7) intocmeste, ori de cate ori este nevoie, si propune spre avizare Directorului
regulamentele si planurile pentru asigurarea conditilor de lucru/actiunilor, in vederea
respectarii normelor legale Tn vigoare;

8) indeplineste orice alte atributii stabilite de catre conducerea IBB.

SECTIUNEA 6 — Compartimentul financiar-contabil

Art. 33 Principalele atributji ale Compartimentul financiar-contabil:

1) realizeazd fundamentarea, elaborarea, executia bugetului si al contractelor de
cercetare, evidenta contabild a elementelor patrlmomale de natura actlvelor datoriilor si
capitalurilor proprii, realizarea platii cheltuielilor, intocmirea situatiilor financiare trimestriale si
anuale.

2) organizeaza evidenta patrimoniului, inventarierea si reevaluarea anuala a acestuia,
potrivit prevederllor legale;

3) verificd si urmareste aprobarea propunerilor de scoatere din functiune a unor mijloace
fixe, intocmeste documentatia privind transferul unor mijloace fixe i o supune aprobarii;

4) intocmeste, pe baza datelor comunicate de structurile de specialitate, statele de plata
a salariilor pentru salariatii institutului. Raspunde de aplicarea strictd a reglementarilor legale
privind calculul drepturilor salariale si a altor drepturi de personal;

5) intocmeste raportari statistice, conform legislatiei in vigoare;

6) Tntocmeste si depune declaratiile privind obligatiile de plata la bugetul consolidat
precum si declaratiile nominale prevazute de lege;

7) urmareste incadrarea cheltuielilor Tn limita si pe structura bugetelor aprobate;

8) indeplineste si alte atributii specifice domeniului de activitate, la solicitarea conducerii
institutului sau a altor institutii abilitate.
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SECTIUNEA 7 — Compartimentul achizitii — publice

Art. 34 Compartimentul de achizitii publice este subordonat directorului adjunct al IBB.

Art. 35 Indeplineste urmatoarele atributii in conformitate cu legislatia in vigoare:

1) soliciti necesarul de achizitii pentru anul urmator de la fiecare structura, centralizeaza
acest necesar pentru achizitii de bunurl servicii si lucrdri, intocmeste programul anual al
achizitiilor publice al IBB in funct[e de bugetul aprobat pe coduri CPV si articole bugetare si le
supune aprobarii directorului;

2) efectueazé modificari in programul anual al achizitiilor publice, prin introducerea de
noi pozitii sau modificarea celor existente, dupa confirmarea de cétre compartimentul financiar-
contabil a surselor de finantare; monitorizeaza permanent achizitiile efectuate conform planului
de achizitii aprobat;

)organlzeaza si efectueaza toate operatiunile necesare desfasurarii procedurilor de
achizitii publice, altele decat cele care fac obiectul cumpararu dlrecte inclusiv a celor
electronlce de la fntocmirea documentatiei de atribuire si pana la incheierea contractelor, a
actelor aditionale ale acestora, pe baza spemflcatulor tehnlce termenelor si conditiilor specifice
n baza carora se va atribui contractul de achizitie publica, precum si a caietului de sarcini
fntocmit de compartimentele ce solicita achizitia;

4) intocmeste si transmite solicitari de oferta catre operatorii economici,

5) 5) elaboreazé notele de estimare a valorii contractului si stabilirea procedurii de
atribuire, notele justificative de alegere a procedurii de atribuire, notele justificative privind
criteriile minime de calificare, impreund cu compartimentele de specialitate care au solicitat
achizitia in cauza si care au participat la intocmirea caietului de sarcini si le inainteaza spre
avizare conducerii IBB;

6) participd la comisiile de evaluare si asigurd activitatea de secretariat a comisiei,
respectiv intocmirea proceselor verbale de deschidere, transmiterea solicitarilor de clarificari
catre ofertanti din partea comisiei de evaluare, a proceselor verbale intermediare, precum si a
rapoartelor procedurn finale;

7) intocmeste si transmite anunturile de intentie sau anunturile de participare n sistemul
electronic de desfasurare a achizitiilor publlce

8) mtocmeste impreuna cu compartimentul de specialitate care a redactat caietul de
sarcini, raspunsul la cererile de clarificari cu privire la documentatia de atribuire in etapa
prealabild depunerii ofertelor si asigurd transmiterea réspunsului catre solicitanti, precum si
publicarea acestuia in sistemul electronic;

9) colaboreazé cu Biroul juridic in cazul aparitiei unor contestatii formulate de operatorii
economici, in vederea elaborarii unui punct de vedere; in cazul in care contestatia vizeaza
aspecte economice sau tehnice, Compartimentul achizitii publice va solicita opiniile structurilor
de specialitate necesare pentru redactarea punctului de vedere sau a rezolutiei motivate a
autoritatii contractante;

10) participa, Tn cadrul comisiilor stabilite, la receptia produselor/serviciilor/lucrarilor
achizitionate;

11) intocmeste situatii privind achizitiile publice, conform legislatiei in vigoare;

12) monitorizeazi contractele de achlzlt,u incheiate.
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SECTIUNEA 8 — Biroul juridic

Art. 36 Biroul juridic este compartiment functional in structura organizatoricad a IBB,
subordonat directorului institutiei.

Art. 37 (1) Biroul juridic isi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile
legislatiei Tn vigoare privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic precum Si
statutului profesiei de consilier juridic.

(2) Rolul acestuia este de reprezentare si apdrare a intereselor IBB in fata instantelor
judecatoresti si in cadrul oricarei proceduri prevazute de lege, de aparare a drepturilor si
intereselor legitime, de asigurare a aplicarii si respectarii legii in desfasurarea activitatii IBB.

Art. 38 In exercitarea rolului sdu, Biroul juridic, prin consilierul juridic, indeplineste
urmatoarele atributii:

a) acorda consultanta juridicd conducerii si compartimentelor IBB in cadrul contractelor
de cercetare sau pentru incheierea altor tipuri de contracte;

b) verifici legalitatea actelor cu caracter juridic si a celor administrative ale institutiei
trimise spre avizare. Avizul dat in legatura cu aceste inscrisuri poate fi, dupa caz, pozitiv sau
negativ, aceastd raspundere fiind antrenatd exclusiv in legdtura cu aspectele strict juridice ale
documentelor. Consilierul juridic nu se pronuntd si nici nu face aprecieri in legatura cu
aspectele economice, tehnice ori de orice altd naturd, cuprinse in documente fintocmite,
semnate sau avizate de catre acesta.

c) reprezintd IBB in fata instantelor judecédtoresti in probleme care pot aparea in
activitatea de cercetare si  administrativd. Tn acest sens, informeazéd periodic directorul
institutiei cu privire la stadiul dosarelor aflate pe rolul instantelor de judecatd, in care institutia
este parte.

d) in baza delegatiei semnate de catre Directorul institutiei, consilierul juridic asigura
activitatea de asistentd (consultantd) juridicad si reprezentare pentru angajator. Consilierul
juridic reprezinta institutia Tnaintea tuturor instantelor judecétoresti, a autoritatilor nationale, a
persoanelor fizice si juridice de drept privat.

e) urmareste rezolvarea problemelor legate de patrimoniul IBB (rezolvarea situatiei
juridice a proprietatilor pe care IBB le detine cu drept de administrare, indeplinirea
formalitatilor privitoare la legalizari/obtinere de documente, intocmire cadastru si publicitate
imobiliara etc.).

f) consemneaza intr-un registru de evidenta contractele de achizitii incheiate.

g) consilierul juridic este réspunzétor de pastrarea secretului profesional in legatura cu
toate activititile desfisurate de acesta in institutie, potrivit clauzei de confidentialitate si a
statutului sdu profesional, cu exceptia cazurilor expres prevazute de lege.

h) in scopul asigurarii secretului profesional, actele si lucrérile cu caracter profesional
aflate asupra consilierului juridic sau la locul de exercitare a profesiei sunt inviolabile.

Art. 39 In indeplinirea atributiilor sale, Biroul juridic colaboreaza cu celelalte structuri ale
IBB in probleme de interes comun, cu institutii si organisme ale autoritatii publice, pentru
rezolvarea problemelor din domeniul sau de activitate.
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CAPITOLUL IV. DISPOZITII FINALE

Art. 40 Prezentul Regulament se aplicd tuturor compartimentelor care alcatuiesc
structura organizatorica a IBB.

Art. 41 (1) Fiecare compartiment din structura organizatoricad a IBB are obligatia de a
asigura comunicarea, diseminarea si respectarea prezentului Regulament.

(2) Compartimentele din structura organizatoricd a IBB vor comunica Serviciului
Resurse Umane orice modificare intervenitd n atributiile specifice domeniului de activitate ca
urmare a punerii in aplicare a legislatiei aparute ulterior aprobdrii prezentului regulament,
precum si aplicarii, conform legii, a hotarérilor conducerii institutiei.

Art. 42 Prevederile prezentului regulament se completeaza, la initiativa directorului sau
a 2/3 din membrii Consiliului de Administratie/Consiliului Stiintific, cu orice alte dispozitii legale
care privesc organizarea, functionarea si atributiile IBB.

Art. 43 Prevederile prezentului regulament se completeaza cu prevederile codurilor,
regulamentelor si procedurilor interne, inclusiv cu hotérérile emise de catre conducerea
institutiei, precum si ale actelor normative in vigoare.

Art. 44 Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobarii de catre Prezidiul
Academiei Romane.

DIRECTOR,

Acad. Dumitru T. MURARIU

{ntocmit, Avizat,
Sef Serviciu Resurse Umane Consilier juridic
Cristiana Catalina PANTELIMON Andreea Elena HLUSCU
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