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ANUNT

Institutul de Biologie Bucuresti al Academiei Romane (IBB), cu sediul in Bucuresti, Splaiul
Independentei, nr. 296, sector 6, scoate la concurs 1 (unu) post vacant contractual de executie (post

unic) de

referent de specialitate gradul IA la Compartimentul Financiar-Contabilitate, norma

intreagd, duratd nedeterminata.

Acte necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

Formular de inscriere (Anexa 1);

Copia actului de identitate, aflat in termen de valabilitate;

Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari (dacd este cazul), copiile documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice ale postului, insotite de suplimentele descriptive;

Copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioade lucrate,
care sd ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

Certificat de cazier judiciar sau declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sd-l1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza, cu obligatia
prezentarii cazierului judiciar in original pana la data sustinerii primei probe de concurs;
Adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile sanitare abilitate;

Curriculum vitae, model comun european, datat si semnat pe fiecare pagina.

Nota: Copiile de pe actele previzute la lit. b) — e) se prezintd insotite de documentele

originale, in vederea certificarii ”conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de
concurs.

Dosarele de concurs se depun la sediul IBB pana la data de 27.05.2025 (inclusiv) in

intervalul orar 09:00 — 15:00, iar codul de candidat se va inméana In momentul inregistrarii

dosarului

de concurs la secretariatul IBB. Rezultatele selectirii dosarelor se afiseaza la sediul si

pe site-ul IBB in data de 30.05.2025.

Conditii generale necesare ocuparii unui post de natura contractuala:

Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;



¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specific potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de acesta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii.

Cerintele specifice postului:

- studii superioare in domeniul economic (absolvite cu diploma de licentd sau echivalent /
studii de master in domeniul economic absolvite cu diploma de master);

- vechime 1n munca de minimum 7 ani;

- vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei de minimum 2 ani.

Alte competente:

- competente digitale: operare PC, utilizare internet

- capacitate de planificare si organizare a muncii proprii, de gestionare a timpului si a
resurselor alocate; capacitatea de a rezolva eficient problemele, de implementare a solutiilor;
aptitudini de comunicare verbald si in scris; capacitate de analiza si sinteza, de a genera idei noi;
asumare a responsabilitatilor, flexibilitate; adaptabilitate la schimbari si la situatii de criza;
aptitudinea de a lucra cu oamenii si cu documentele; spirit de initiativa, atentie la detalii, lucru in
echipd; echilibru emotional, constantd in atitudini si manifestari; corectitudine, receptivitate,
orientare catre nou, rezistentd la efort si la stres.

Bibliografie si tematica:

Bibliografie
1. Legea finantelor publice nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Lege 82/1991 a contabilitatii, cu modificari si completari ulterioare;

3. Legea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu modificarile
si completarile ulterioare;

4. Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu Normele de aplicare — H.G. 395/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. 0.G. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv , cu
modificarile si completdrile ulterioare;

6. O.M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea,
cu modificarile si completarile ulterioare;

7. O.M.F.P. nr. 4504/2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind

.....



publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr.1917/2005.

8. O.M.F.P. nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor
creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile,
bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile
publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare;

9. O.M.F.P. 1287/2023 privind transmiterea situatiilor financiare trimestriale si anuale, precum si a
unor raportari financiare lunare centralizate intocmite de institutiile publice incepand cu anul 2023
si pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului finantelor publice in domeniul
10. O.M.E.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificarile si
completarile ulterioare;

11. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii ;

12. H.G. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in
interesul serviciului;

13. HG. 518/1995 privind nivel diurne, plafon cazare, drepturi si obligatii deplasari in strainatate cu
modificari si completari ulterioare ;

14. O.M.F.P. nr.1661bis/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de incasare
si utilizare a fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor de cétre institutiile
publice;

15. O.G. 81/28.08.2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare;

16. ORDIN Nr. 3.471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice;

17. Hotararea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara platd si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice - Guvernul Romaniei

18. DECRET nr. 209 /1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

19. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor.

20. ORDIN Nr. 3192/2019 din 30 septembrie 2019 privind modificarea si completarea Ordinului
ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care
fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare - Forexebug;

21. ORDIN nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug;

22. ORDIN nr. 699 din 11 aprilie 2024 privind transmiterea situatiilor financiare trimestriale si
anuale, precum si a unor raportari financiare lunare centralizate intocmite de institutiile publice
incepand cu anul 2024 si pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului finantelor

......

......



Tematica
instructiunile de aplicare;
2. Modul de inregistrare a cheltuielilor pe clasificatia functionald si economicd a bugetului in
institutiile publice cu finantare din venituri proprii si subventii;
3. Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;
4. Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea
financiard si contabila;
5. Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice;
6. Obiectul si continutul controlului financiar preventiv;
7. Principii si reguli privind inventarierea elementelor de activ si pasiv;
8. Principii si reguli bugetare;
9. Executia bugetara in institutiile publice.

Concursul va consta intr-o proba scrisa si interviu.

o Proba scrisa se va desfasura in data de 03.06.2025, ora 10.00, la sediul IBB.
Rezultatul probei scrise se va afisa la sediul si pe site-ul IBB in data de 04.06.2025,
candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum 70 de puncte. Numai
candidatii promovati la proba scrisa se pot prezenta la interviu.

o [Interviul se va desfasura in data de 06.06.2025, ora 10.00, candidatii promovati fiind
cei care au obtinut minimum 70 de puncte.

Rezultatul final al concursului se va afisa la sediul si pe site-ul IBB in data de 12.06.2025.

Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba scrisd/interviu in
termen de o zi lucratoare de la data afisarii rezultatelor.

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisa/interviu se vor afisa
in termen de o zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor la sediul IBB.

NOTA: Accesul in institutie si in sala de concurs se va face in baza cartii de identitate in
original, aflata in termen de valabilitate, iar candidatii sunt rugati sa se prezinte cu 10 minute inainte

de inceperea probelor.

Detalii privind concursul se pot obtine la telefon: 021/221.92.02.

DIRECTOR,

Dr. Sorin Stefanut



ANEXA 1
Formular de inscriere
INSTITUTUL DE BIOLOGIE BUCURESTI
ACADEMIA ROMANA

FUNCTIA SOLICITATA:

Data organizarii concursului, proba scrisa si/sau proba practicd, dupa caz:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului ( se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs.):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele Institutia Functia Numarul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.
Mentionez cd am luat la cunostintd de conditiile de desfasurare a concursului.

Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 s1 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor), In ceea ce priveste consimtdmantul cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmatoarele:

Imi exprim consimtamadntul [ ]
Nu imi exprim consimtamantul [ ]

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal
necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare
a contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.

Imi exprim consimtamdantul ]



Nu imi exprim consimtamantul [ ]

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii
certificatul de integritate comportamentald pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de invatamant, sdnatate sau protectie sociald, precum si din orice entitate publica sau
privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane 1n varsta, persoane cu
dezabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau
evaluarea psihologica a unei persoane, cunoscand ca pot reveni asupra consimtamantului acordat
prin prezentul formular.

Imi exprim consimtamdntul [ ]

Nu imi exprim consimtamantul |:|

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii
extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra
consimtdmantului acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere ca in perioada lucratd nu mi s-a aplicat nicio sanctiune
disciplinara/mi-a aplicat sanctiunea disciplinara..............cccocceevveenennne.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la
falsul in declaratii, ca datele furnizate 1n acest formular sunt adevarate.

Data:

Semnatura:



